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I. ZAMAWIAJĄCY 

Zamawiającym jest:

Nazwa:                             WOJEWÓDZKI OŚRODEK RUCHU DROGOWEGO w Elblągu
Adres:                               ul. Skrzydlata 1, 82-300 Elbląg
Numer telefonu:                55 2370558
Numer faksu:                    55 2370558
Adres e-mail:                    sekretariat@word.elblag.pl
Strona internetowa:           www.word.elblag.pl
Godziny urzędowania:     od poniedziałku do piątku w godz. 7:00 – 15:00
Informacje dotyczące zamówień publicznych umieszczane są na stronie www.word.elblag.pl     w części BIP – Ogłoszenia – Przetargi 
Numer postępowania:

Postępowanie jest oznaczone numerem NO-ZP-3/2019
Wykonawcy we wszystkich kontaktach z Zamawiającym powinni powoływać się na ten znak.

II. TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA 

1. Przetarg nieograniczony - art. 39 ustawy Prawo zamówień publicznych (t. j. Dz. U. z 2019 r., poz. 1843      ze zmianami) zwanej dalej  ustawą Pzp.
2. Zgodnie z art. 24aa ustawy Pzp Zamawiający najpierw dokona oceny ofert, a następnie zbada, czy Wykonawca, którego oferta została oceniona jako najkorzystniejsza, nie podlega wykluczeniu oraz spełnia warunki udziału  w postępowaniu. 
III. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 
Przedmiotem zamówienia są: 
Usługi sprzątania pomieszczeń biurowych i użytkowych Wojewódzkiego Ośrodka Ruchu Drogowego w Elblągu.
      1. Zakres usług w dni robocze (od poniedziałku do piątku):

1) Sprzątanie pomieszczeń biurowych, poczekalni, ciągów komunikacyjnych, wiatrołapów i pozostałych pomieszczeń:

a) zamiatanie, odkurzanie i zmywanie powierzchni podłogowych,

b) odkurzanie i czyszczenie wykładzin dywanowych,

c) wycieranie kurzu z mebli, półek, parapetów, listew ściennych, drzwi i przeszkleń itp.,

d) obmiatanie ścian i sufitów z kurzu i pajęczyn,

e) opróżnianie i czyszczenie pojemników na śmieci oraz wyposażanie ich w worki na śmieci,

f) wycieranie luster, poręczy, okuć drzwiowych i okiennych,

g) czyszczenie szyb w drzwiach,

h) zapewnienie stałej obsługi porządkowej w formie serwisu dziennego obejmujące:

- bieżące zamiatanie i zmywanie ciągów komunikacyjnych, poczekalni, a także ewentualne sprzątanie innych pomieszczeń w przypadku nagłej konieczności utrzymania czystości,

- całoroczne bieżące opróżnianie i czyszczenie pojemników na śmieci na zewnątrz budynku

2) Sprzątanie toalet: 

a) mycie i dezynfekowanie sedesów i desek sedesowych oraz pisuarów, 

b) mycie i dezynfekowanie kabin prysznicowych,

c) czyszczenie luster,

d) dezynfekowanie klamek, włączników oświetlenia i zaworów spłuczek,

e) mycie i dezynfekowanie umywalek i armatury,

f) czyszczenie glazury łazienkowej,

g) mycie i dezynfekowanie powierzchni podłogowych,

h) wycieranie kurzu z mebli, pojemników, parapetów, listew ściennych, drzwi i przeszkleń, itp.

i) obmiatanie ścian i sufitów z kurzu i pajęczyn,

j) opróżnianie i czyszczenie pojemników na śmieci oraz wyposażanie ich w worki na śmieci,

k) uzupełnianie zawartości pojemników na ręczniki: w ręczniki papierowe dostosowane do zamontowanych pojemników:

Ręcznik Tork Premium lub równoważny:
Charakterystyka:
· długość rolki 100 m; 

· średnica rolki 19 cm; 

· wymiary odcinka (szer. x dł.): 21 cm x 25 cm

· biały, miękki, 2-warstwowy, wykonany z celulozy TAD.

TAD - technologia produkcji polegająca na suszeniu papieru gorącym podmuchem powietrza w celu uzyskania większej miękkości, chłonności i grubości ręcznika.

l) uzupełnianie zawartości pojemników na papier toaletowy: w papier toaletowy
w rolkach, co najmniej dwuwarstwowy biały, dostosowany do zamontowanych pojemników,

m) uzupełnianie zawartości pojemników z mydłem w płynie.

2. Zakres usług w soboty i niedziele:

1) Sprzątanie sal wykładowych, poczekalni, ciągów komunikacyjnych, wiatrołapów:

a) odkurzanie i zmywanie powierzchni podłogowych,

b) odkurzanie i czyszczenie wykładzin dywanowych,

c) wycieranie kurzu z mebli, półek, parapetów, listew ściennych, drzwi i przeszkleń itp.,

d) opróżnianie i czyszczenie pojemników na śmieci oraz wyposażanie ich w worki na śmieci,

2) Sprzątanie toalet: 

a) mycie i dezynfekowanie sedesów i desek sedesowych oraz pisuarów, 

b) mycie i dezynfekowanie kabin prysznicowych,

c) czyszczenie luster,

d) dezynfekowanie klamek, włączników oświetlenia i zaworów spłuczek,

e) mycie i dezynfekowanie umywalek i armatury,

f) czyszczenie glazury łazienkowej,

g) mycie i dezynfekowanie powierzchni podłogowych,

h) wycieranie kurzu z mebli, pojemników, parapetów, listew ściennych, drzwi i przeszkleń, itp.

i) obmiatanie ścian i sufitów z kurzu i pajęczyn,

j) opróżnianie i czyszczenie pojemników na śmieci oraz wyposażanie ich w worki na śmieci,

k) uzupełnianie zawartości pojemników na ręczniki: w ręczniki papierowe dostosowane do zamontowanych pojemników:

Ręcznik Tork Premium lub równoważny:
Charakterystyka:
· długość rolki 100 m; 

· średnica rolki 19 cm; 

· wymiary odcinka (szer. x dł.): 21 cm x 25 cm

· biały, miękki, 2-warstwowy, wykonany z celulozy TAD.

TAD - technologia produkcji polegająca na suszeniu papieru gorącym podmuchem powietrza w celu uzyskania większej miękkości, chłonności i grubości ręcznika.

l) uzupełnianie zawartości pojemników na papier toaletowy: w papier toaletowy
w rolkach, co najmniej dwuwarstwowy biały, dostosowany do zamontowanych pojemników,

m) uzupełnianie zawartości pojemników z mydłem w płynie.

              3. Zakres usług świadczonych cyklicznie
a) mycie okien (framug, szyb i ram okiennych od zewnątrz i od wewnątrz) – ogólna powierzchnia okien – 549,3 m2 - raz na 3 miesiące w następujących terminach:
	Rok
	termin wykonania usługi

	2020
	30.03. – 5.04.

	
	15.06. – 19.06.

	
	14.09. – 20.09.

	
	14.12. – 20.12.

	2021
	22.03. – 28.03.

	
	14.06. – 20.06.

	
	13.09. – 19.09.

	
	13.12. – 19.12

	2022
	4.04. – 10.04.

	
	13.06. – 19.06.

	
	12.09. – 18.09.

	
	12.12. – 18.12.

	2023
	30.03. – 2.04.

	
	12.06. – 18.06.

	
	11.09. – 17.09.

	
	11.12. – 17.12.


b) pranie tapicerki - 1 raz w roku,

c) mycie grzejników – w każdym roku po zakończeniu sezonu grzewczego,

d) odkurzanie lamp jarzeniowych podwieszanych - 1 raz na 3 miesiące,

e) czyszczenie syfonów instalacji kanalizacyjnych przy zastosowaniu odpowiednich środków chemicznych (np. kret) - w miarę potrzeb, lecz nie rzadziej niż 1 raz na miesiąc,

f) czyszczenie wykładzin dywanowych o łącznej powierzchni – 473,1 m2 - 1 raz w roku,

g) mycie mechaniczne (zastosowanie urządzeń mechanicznych), posadzek pokrytych gresem na łącznej powierzchni 525,3 m 2 - raz w miesiącu:

h) pomieszczenia o ograniczanym dostępie takie jak np. archiwa - sprzątane będą  w godzinach pracy WORD w Elblągu w obecności upoważnionych pracowników. 

i) w przypadku okazjonalnych potrzeb Zamawiającego (narady, konferencje itp.) Wykonawca zapewni dyżur serwisu sprzątającego,
                   j)    mycie okien w 3 wiatach przystankowych usytuowanych na placu manewrowym –  

      powierzchnia okien - 20m2 – 1 raz na miesiąc;

k)   sprzątanie pomieszczenia socjalnego egzaminatorów usytuowanego na placu 

      manewrowym – 1 raz na tydzień.

    4.  Zakres usług obejmuje zakup i dostarczanie przez Wykonawcę materiałów i środków do wykonywania zamówienia na własny koszt.
Materiały i środki dostarczane przez Wykonawcę:

1) ręcznik papierowy - dostosowany do zamontowanych pojemników: 

Ręcznik Tork Premium lub równoważny:
Charakterystyka:
· długość rolki 100 m; 

· średnica rolki 19 cm; 

· wymiary odcinka (szer. x dł.): 21 cm x 25 cm

· biały, miękki, 2-warstwowy, wykonany z celulozy TAD.

TAD - technologia produkcji polegająca na suszeniu papieru gorącym podmuchem powietrza w celu uzyskania większej miękkości, chłonności i grubości ręcznika.

2) ręcznik papierowy listkowy - dostosowany do zamontowanych pojemników;

3) papier toaletowy – co najmniej dwuwarstwowy biały, wielkością dostosowany do zamontowanych pojemników;

4) mydło w płynie – do zamontowanych pojemników;

5) środki zapachowe do toalet - odświeżacze, kostki zapachowe do muszli ustępowej odświeżacze           w sprayu, odświeżacze powietrza umieszczane w kontaktach;

6) worki na śmieci - dostosowane do wielkości pojemników i koszy na odpady;

7) płyn (żel) do mycia toalet - bez zawartości środków drażniących np. chlor;

8) środki chemiczne do utrzymania czystości w szczególności:

a) do mycia i pielęgnacji podłóg (dla wszystkich występujących powierzchni podłóg),

b) do mycia i pelengacji łazienek,

c) do mycia szyb,

d) do czyszczenia i konserwacji mebli biurowych,

e) do usuwania ciężkich i tłustych zabrudzeń,

f) do czyszczenia dywanów i wykładzin,

g) środki do udrażniania rur,

h) inne niezbędne środki chemiczne potrzebne do utrzymania czystości.

9) inne materiały i środki niezbędne do wykonania zamówienia.    

   5. Informacje ogólne

1) Ogólna powierzchnia do sprzątania – 1430,02 m2 w tym:

1.1) budynek administracyjny – 1031,22 m2 w tym:

a) PARTER – 344,1 m2
· 3 pokoje – wykładzina dywanowa – 61,1 m2
· 6 pokoi – tarket – 130,2 m2
· ciągi komunikacyjne, poczekalnie, toalety, część pokoju obsługi klienta – gres – 152,8 m2 

b) I PIĘTRO – 312,9 m2

· 11 pokoi – wykładzina dywanowa – 201,9 m2
· 1 pokój tarket – 10,9 m2

· ciągi komunikacyjne, schody, toalety, aneks kuchenny, serwerownia – gres – 100,1 m2  

c) II PIĘTRO – 343 m2
· 4 pokoje – wykładzina dywanowa – 72,8 m2
· 9 pokoi – tarket – 191,9 m2
· ciągi komunikacyjne, schody, toalety – gres – 78,3 m2 

1.2) budynek szkoleniowo-socjalno-garażowy – 398,8 m2 w tym:

a) część szkoleniowa – 246,5 m2
· 2 sale wykładowe – wykładzina dywanowa – 137,3 m2
· 2 pokoje – gres – 44,1 m2
· ciągi komunikacyjne, toalety - gres – 65,1 m2
b) część socjalna – 152,3 m2
· sala rekreacyjna – wykładzina PCV sportowa – 67,4 m2
· ciągi komunikacyjne, szatnia, toalety, pokój socjalny, pokój technicznej obsługi egzaminów - gres – 84,9 m2
2) Wykonawca dokonuje czynności sprzątania:

a) własnym sprzętem,

b) wykonuje prace przy pomocy własnego personelu i pod własnym nadzorem,

c) zakupuje na własny koszt wszelkie środki niezbędne do wykonania zamówienia 
w szczególności środki czystości, dezynfekujące, zapachowe oraz worki na śmieci, papier toaletowy, ręczniki papierowe. 

3) Wykonawca zobowiązany jest w czasie wykonywania usług zapewnić na terenie objętym umową należyty ład, porządek, przestrzeganie przepisów BHP i ppoż. oraz ponosi odpowiedzialność karną       i materialną za szkody powstałe w związku z realizacją usług oraz wskutek działań innych osób zatrudnionych przez Wykonawcę.

4) W ramach wykonywanych usług Wykonawca musi zapewnić wszelkie materiały, środki chemiczne          i sprzęt oraz środki ochrony osobistej i odzież ochronną dla osób wykonujących usługę.

5) Wszelkie środki chemiczne muszą posiadać wymagane przepisami atesty i certyfikaty dopuszczające ich stosowanie na terenie Unii Europejskiej.

6) Godziny pracy pracowników Wykonawcy wykonujących usługi sprzątania w dniach                    od poniedziałku do piątku: 

a) I zmiana od 5:30 do 12:00, 

b) II zmiana od 12:00 do 20:00.

7) Godziny pracy pracowników Wykonawcy wykonujących usługi sprzątania w soboty                      i niedziele:

      a)  od 15:00 do 19:00.

8) W okresie jesienno- zimowym tj. od dnia 1 listopada do 31 marca Wykonawca zapewnia dodatkowe sprzątanie poczekalni, ciągów komunikacyjnych, wiatrołapów w budynku, w czasie godzin pracy, które obejmuje:

a) usuwanie na bieżąco śniegu i piasku, nanoszonego przez interesantów,

b) wycieranie wody z posadzek,

c) sprzątanie wycieraczek,

d) dbanie o czystość oraz bieżące zabezpieczenie antypoślizgowe posadzek.    

9) Utrzymanie czystości w obiekcie Zamawiającego wykonywane będzie środkami chemicznymi Wykonawcy o jakości nie gorszej niż charakteryzują się środki typu: domestos, cif, cilit, clin, pronto lub równoważnymi.   

10) Do zmywania, czyszczenia, konserwacji wszystkich powierzchni należy używać odpowiednich do danego rodzaju powierzchni wysokiej jakości środków myjących, czyszczących lub konserwujących (płynów, emulsji, past itp.).

11) Wykonawca zapewnienia narzędzia, urządzenia i materiały niezbędne do należytego wykonania usługi na własny koszt. 

6. Informacje dodatkowe dotyczące zamontowanych dozowników:

1) Dozownik na papier toaletowy:

a) firmy: TORK (ALUMINIUM)

b) ilość: 7 szt

2) Dozownik na ręczniki papierowe:

a) firmy: TORK (ALUMINIUM)

b) ilość: 6

3) Dozownik na ręczniki papierowe listki:

a) firmy: TORK 

b) ilość: 3

4) Dozownik na mydło w płynie 1L:

a) firmy: TORK S-BOX

b) ilość: 3 

5) Dozownik na mydło w płynie 0,5L:

a) ilość: 9 szt.

6) Dozownik na mydło w płynie 1L:

a) firmy: TORK (ALUMINIUM)

b) ilość: 9 

7. Ustalenia organizacyjne związane z wykonaniem zamówienia: 
1) Ustalenia i decyzje dotyczące wykonania zamówienia uzgadniane będą przez Zamawiającego                z ustanowionym przedstawicielem Wykonawcy.

2) Określenie przez Wykonawcę telefonów kontaktowych i numerów faksów oraz innych ustaleń niezbędnych dla sprawnego i terminowego wykonywania zamówienia.

3) Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za szkody wyrządzone przez Wykonawcę podczas wykonywania przedmiotu zamówienia. 

8. Wymagania stawiane Wykonawcy: 
1) Wykonawca zobowiązuje się zapewnić w czasie wykonywania usług na terenie objętym umową należyty ład, porządek, przestrzeganie przepisów BHP i ppoż. oraz ponosi odpowiedzialność karną        i materialną za szkody powstałe w związku z realizacją usług oraz wskutek działań innych osób zatrudnionych przez Wykonawcę
2) Wykonawca odpowiedzialny będzie za całokształt, w tym za przebieg i terminowe wykonywanie zamówienia w okresie wykonywania umowy.

3) Wymagana jest należyta staranność przy realizacji zamówienia.

4) Ustalenia i decyzje dotyczące wykonywania zamówienia uzgadniane będą wyłącznie przez ustanowionych przedstawicieli Zamawiającego i Wykonawcy.

5) Zamawiający wymaga, aby osoby wyznaczone przez Wykonawcę, które będą uczestniczyć                   w wykonywaniu zamówienia posiadały znajomość języka polskiego w stopniu komunikatywnym.        W przypadku gdy ww. osoby nie będą posiadały znajomości języka polskiego w stopniu komunikatywnym na okres i dla potrzeb realizacji przedmiotu zamówienia Wykonawca zobowiązany jest zapewnić tłumacza na własny koszt i własnym staraniem.
9. Poleganie na zdolnościach innych Wykonawców. 

1) Wykonawca może polegać na zdolnościach technicznych lub zawodowych lub sytuacji finansowej lub ekonomicznej innych podmiotów, niezależnie od charakteru prawnego łączącego go z nimi stosunków.
2)  W odniesieniu do warunków dotyczących wykształcenia, kwalifikacji zawodowych lub doświadczenia, Wykonawcy mogą polegać na zdolnościach innych podmiotów, jeżeli podmioty           te zrealizują roboty budowlane lub usługi, do realizacji których te zdolności są wymagane. Wykonawca, który polega na sytuacji finansowej lub ekonomicznej innych podmiotów, odpowiada solidarnie z podmiotem, które zobowiązał się do udostępnienia zasobów, za szkodę poniesioną przez Zamawiającego powstałą wskutek nieudostępnienia tych zasobów, chyba że za nieudostępnienie zasobów nie ponosi winy.
3) W celu oceny, czy Wykonawca polegając na zdolnościach lub sytuacji innych podmiotów będzie dysponował tymi zasobami w stopniu niezbędnym dla należytego wykonania zamówienia publicznego oraz oceny, czy stosunek łączący Wykonawcę z tymi podmiotami gwarantuje rzeczywisty dostęp do ich zasobów Wykonawca zobowiązany jest udowodnić Zamawiającemu, w szczególności przedstawiając w tym celu pisemne zobowiązanie tych podmiotów do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na potrzeby relacji zamówienia - wymagane jest aby zobowiązanie określało: 
- zakres dostępnych Wykonawcy zasobów innego podmiotu, 
- sposób wykorzystania zasobów innego podmiotu przez wykonawcę przy wykonywaniu  

  zamówienia, 
- zakres i okres udziału innego podmiotu w wykonywaniu zamówienia, 
- czy inne podmioty, na zdolności których Wykonawca się powołuje w odniesieniu do warunków udziału w postępowaniu dotyczących wykształcenia, kwalifikacji zawodowych lub doświadczenia, zrealizują roboty budowlane lub usługi, których wskazane zdolności dotyczą. 
4) Jeżeli zdolności techniczne lub zawodowe lub sytuacja finansowa lub ekonomiczna innych podmiotów, o których mowa w pkt.1 nie potwierdzą spełnienia przez Wykonawcę warunków udziału                      w postępowaniu lub zachodzą wobec tych podmiotów podstawy wykluczenia, Zamawiający żąda aby Wykonawca  w terminie określonym przez Zamawiającego: 
- zastąpił ten podmiot innym podmiotem lub podmiotami lub 
- zobowiązał się do osobistego wykonania odpowiedniej części zamówienia, jeżeli wykaże zdolności techniczne lub zawodowe lub sytuację finansową lub ekonomiczną, 
10. Nazwa i kody opisujące przedmiot zamówienia (CPV): 90910000-9 – usługi sprzątania

11. Zamawiający nie przewiduje udzielania zamówień, o których mowa w art. 67 ust. 1 pkt 6 i 7 

       ustawy Pzp.

12. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych.

13. Zamawiający nie przewiduje aukcji elektronicznej.
14. Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert częściowych.

15. Przedmiotem niniejszego postępowania nie jest zawarcie umowy ramowej.
IV. TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA  

Termin wykonania zamówienia: od 01.01.2020 r. do 31.12.2023 r. 
V. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU

1. Warunki udziału w postępowaniu. 

    O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się wykonawcy, którzy: 

    1) nie podlegają wykluczeniu; 

    2) spełniają warunki udziału w postępowaniu. 

2. Na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy, z zachowaniem przepisów art. 24 ust. 7 – 10 i 12 ustawy, 
    z  postępowania o udzielenie zamówienia wyklucza się: 

1) wykonawcę, który nie wykazał spełniania warunków udziału w postępowaniu lub nie został zaproszony       do negocjacji lub złożenia ofert wstępnych albo ofert, lub nie wykazał braku podstaw wykluczenia; 
2) wykonawcę będącego osobą fizyczną, którego prawomocnie skazano za przestępstwo: 
    a) o którym mowa w art. 165a, art. 181–188, art. 189a, art. 218–221, art. 228–230a, art. 250a, art. 258 lub art. 270–309 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. – Kodeks karny (Dz. U. z 2018 r. poz. 1600 z późn. zm.) lub art. 46 lub art. 48 ustawy z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie (Dz. U. z 2019 r. poz. 1468 i 1495), 
   b) o charakterze terrorystycznym, o którym mowa w art. 115 § 20 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. –   

       Kodeks karny, 
   c) skarbowe, 
   d) o którym mowa w art. 9 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania  

       wykonywania pracy cudzoziemcom przebywającym wbrew przepisom na terytorium   

       Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. poz. 769); 
3) wykonawcę, jeżeli urzędującego członka jego organu zarządzającego lub nadzorczego, wspólnika spółki      w spółce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spółce komandytowej lub komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za przestępstwo, o którym mowa w pkt 2); 
4) wykonawcę, wobec którego wydano prawomocny wyrok sądu lub ostateczną decyzję administracyjną          o zaleganiu z uiszczeniem podatków, opłat lub składek na ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne, chyba że wykonawca dokonał płatności należnych podatków, opłat lub składek na ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawarł wiążące porozumienie w sprawie spłaty tych należności;
5)  wykonawcę, który w wyniku zamierzonego działania lub rażącego niedbalstwa wprowadził zamawiającego w błąd przy przedstawieniu informacji, że nie podlega wykluczeniu, spełnia warunki udziału                       w postępowaniu lub obiektywne i niedyskryminacyjne kryteria selekcji, lub który zataił te informacje lub nie jest w stanie przedstawić wymaganych dokumentów;
6)  wykonawcę, który w wyniku lekkomyślności lub niedbalstwa przedstawił informacje wprowadzające         w błąd zamawiającego, mogące mieć istotny wpływ na decyzje podejmowane przez zamawiającego             w postępowaniu o udzielenie zamówienia;
7)  wykonawcę, który bezprawnie wpływał lub próbował wpłynąć na czynności zamawiającego lub pozyskać informacje poufne, mogące dać mu przewagę w postępowaniu o udzielenie zamówienia;
8) wykonawcę, który brał udział w przygotowaniu postępowania o udzielenie zamówienia lub którego pracownik, a także osoba wykonująca pracę na podstawie umowy zlecenia, o dzieło, agencyjnej lub innej umowy o świadczenie usług, brał udział w przygotowaniu takiego postępowania, chyba że spowodowane tym zakłócenie konkurencji może być wyeliminowane w inny sposób niż przez wykluczenie wykonawcy    z udziału w postępowaniu;
9)  wykonawcę, który z innymi wykonawcami zawarł porozumienie mające na celu zakłócenie konkurencji między wykonawcami w postępowaniu o udzielenie zamówienia, co zamawiający jest w stanie wykazać za pomocą stosownych środków dowodowych;
10) wykonawcę będącego podmiotem zbiorowym, wobec którego sąd orzekł zakaz ubiegania się                      o zamówienia publiczne na podstawie ustawy z dnia 28 października 2002 r. o odpowiedzialności podmiotów zbiorowych za czyny zabronione pod groźbą kary (Dz. U. z 2019 r. poz.628 i 1214);
11) wykonawcę, wobec którego orzeczono tytułem środka zapobiegawczego zakaz ubiegania się 

o zamówienia publiczne;
12) wykonawców, którzy należąc do tej samej grupy kapitałowej, w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów (Dz. U. z 2019 r. poz. 369, 1571,1667), złożyli odrębne oferty, oferty częściowe lub wnioski o dopuszczenie do udziału w postępowaniu, chyba że wykażą, że istniejące między nimi powiązania nie prowadzą do zakłócenia konkurencji w postępowaniu o udzielenie zamówienia; 
3. Na podstawie art. 24 ust. 5 ustawy, z zachowaniem przepisów art. 24 ust. 7 – 10 i 12 ustawy,              

    z   postępowania o udzielenie zamówienia wyklucza się: 
1) wykonawcę, w stosunku do którego otwarto likwidację, w zatwierdzonym przez sąd układzie                       w postępowaniu restrukturyzacyjnym jest przewidziane zaspokojenie wierzycieli przez likwidację jego majątku lub sąd zarządził likwidację jego majątku w trybie art. 332 ust. 1 ustawy z dnia  15 maja 2015 r. – Prawo restrukturyzacyjne (Dz. U. z 2019 r. poz.243, 326, 912, 1655) lub którego upadłość ogłoszono, z wyjątkiem wykonawcy, który po ogłoszeniu upadłości zawarł układ zatwierdzony prawomocnym postanowieniem sądu, jeżeli układ nie przewiduje zaspokojenia wierzycieli przez likwidację majątku upadłego, chyba że sąd zarządził likwidację jego majątku w trybie art. 366 ust. 1 ustawy z dnia 28 lutego 2003 r. – Prawo upadłościowe (Dz. U. z 2019 r. poz.498, 912, 1495 i 1655);
2) wykonawcę będącego osobą fizyczną, którego prawomocnie skazano za wykroczenie przeciwko prawom pracownika lub wykroczenie przeciwko środowisku, jeżeli za jego popełnienie wymierzono karę aresztu, ograniczenia wolności lub karę grzywny nie niższą niż 3000 złotych; 
3) jeżeli urzędującego członka jego organu zarządzającego lub nadzorczego, wspólnika spółki  w spółce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spółce komandytowej lub komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za wykroczenie, o którym mowa w pkt 2);

4) wykonawcę, który naruszył obowiązki dotyczące płatności podatków, opłat lub składek na ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne, co zamawiający jest w stanie wykazać za pomocą stosownych środków dowodowych, z wyjątkiem przypadku, o którym mowa w ust. 1 pkt 15 ustawy, chyba że wykonawca dokonał płatności należnych podatków, opłat lub składek na ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne wraz    z odsetkami lub grzywnami lub zawarł wiążące porozumienie w sprawie spłaty tych należności;

5) wykonawcę, wobec którego wydano ostateczną decyzję administracyjną o naruszeniu obowiązków wynikających z przepisów prawa pracy, prawa ochrony środowiska lub przepisów o zabezpieczeniu społecznym, jeżeli wymierzono tą decyzją karę pieniężną nie niższą niż 3000 złotych. 
4. W celu wykazania spełniania przez wykonawcę warunków udziału w postępowaniu należy złożyć 
     nw. dokument: 
1) w zakresie zdolności technicznej lub zawodowej; 
Zamawiający uzna, że wykonawca spełnia warunek dotyczący posiadania zdolności technicznej lub zawodowej, niezbędny do przedmiotowego zamówienia wówczas, jeżeli Wykonawca wykonał bądź wykonuje w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzonej działalności gospodarczej jest krótszy- w tym okresie: - co najmniej 1 usługę sprzątania   w budynkach użyteczności publicznej o powierzchni co najmniej 1000m² lub 2 usługi sprzątania            w budynkach użyteczności publicznej o powierzchni co najmniej 500m2 . 
Pod pojęciem budynku użyteczności publicznej należy rozumieć budynek przeznaczony                       na potrzeby administracji publicznej, wymiaru sprawiedliwości, kultury, kultu religijnego, oświaty, szkolnictwa wyższego, nauki, wychowania, opieki zdrowotnej, społecznej lub socjalnej, obsługi bankowej, handlu, gastronomii, usług, w tym usług pocztowych lub telekomunikacyjnych, turystyki, sportu, obsługi pasażerów w transporcie kolejowym, drogowym, lotniczym, morskim lub wodnym śródlądowym, oraz inny budynek przeznaczony do wykonywania podobnych funkcji; za budynek użyteczności publicznej uznaje się także budynek biurowy lub socjalny, jeśli jest on dostępny dla nie dającej się określić z góry grupy osób (interesantów).
5. Wykonawca, który nie wykaże, iż spełnia wszystkie warunki określone w ust. 4 pkt. 1 lub nie wykaże braku podstaw do wykluczenia, o których mowa w ust. 2 i 3 zostanie wykluczony  z udziału w postępowaniu. 
6. Ocena spełniania warunków udziału w postępowaniu oraz ocena braku podstaw do wykluczenia zostaną dokonane zgodnie z formułą „spełnia – nie spełnia”, w oparciu o informacje zawarte w dokumentach             i oświadczeniach wyszczególnionych rozdziale VI SIWZ.

VI. INFORMACJE O OŚWIADCZENIACH I DOKUMENTACH, JAKIE MAJĄ   

       DOSTARCZYĆ WYKONAWCY  

1. Dokumenty i oświadczenia wymagane od Wykonawcy składającego ofertę: 

1) wypełniony formularz oferty wg załącznika numer 1 do SIWZ; 
2) wypełnione i podpisane oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu oraz braku podstaw do wykluczenia – zawarte w załączniku numer 2 do SIWZ; 
3) pełnomocnictwo lub inny dokument określający zakres umocowania do reprezentowania Wykonawcy,            o ile ofertę składa pełnomocnik Wykonawcy.
2. Oświadczenie wymagane od Wykonawcy, który złożył ofertę – przekazane Zamawiającemu                    bez wezwania w terminie 3 dni od zamieszczenia na stronie internetowej www.word.elblag.pl w części BIP – Ogłoszenia – Przetargi informacji z sesji otwarcia ofert: 
    1) oświadczenie o przynależności lub braku przynależności do tej samej grupy kapitałowej               

        w  rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów (Dz. U.  z 2019 r.  

        poz. 369, 1571, 1667) z Wykonawcami, którzy złożyli oferty w niniejszym postępowaniu wg załącznika  

        numer 4 do SIWZ oraz w przypadku przynależności do tej samej grupy kapitałowej, dokumenty                

        lub informacje potwierdzające, że powiązania z innym Wykonawcą nie prowadzą do zakłócenia 
        konkurencji w niniejszym postępowaniu.
3. Dokumenty i oświadczenia wymagane od Wykonawcy, którego oferta została najwyżej oceniona: 
1) wykaz usług wykonanych, a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych również wykonywanych,     w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert albo wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, wraz z podaniem ich wartości, przedmiotu, dat wykonania i podmiotów, na rzecz których dostawy lub usługi zostały wykonane, oraz załączeniem dowodów określających czy te dostawy lub usługi zostały wykonane lub są wykonywane należycie, przy czym dowodami, o których mowa, są referencje bądź inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz którego dostawy lub usługi były wykonywane, a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych są wykonywane, a jeżeli z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym charakterze wykonawca nie jest w stanie uzyskać tych dokumentów – oświadczenie wykonawcy; w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych nadal wykonywanych referencje bądź inne dokumenty potwierdzające ich należyte wykonywanie powinny być wydane nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert.
   Wykaz musi zawierać co najmniej 1 usługę sprzątania w budynkach użyteczności publicznej    

   o powierzchni co najmniej 1000m² lub 2 usługi sprzątania w budynkach użyteczności 
   publicznej o powierzchni co najmniej 500m2 wg załącznika numer 1a do formularza 
   ofertowego. 
2) pisemne zobowiązanie lub inne dokumenty, o których mowa w ust.9 pkt 3 rozdział III  SIWZ,                        

o ile Wykonawca polega na zdolnościach technicznych lub zawodowych lub sytuacji finansowej lub ekonomicznej innych podmiotów na zasadach określonych w art. 22a ustawy wraz z pełnomocnictwem lub innym dokumentem określającym zakres umocowania do reprezentowania podmiotu zobowiązanego;

3) odpis z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o działalności gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu wykazania braku podstaw                     do wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy; 
4) informacji z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie określonym w art. 24 ust. 1 pkt 4-8, 10  i 11 ustawy oraz, odnośnie skazania za wykroczenie na karę aresztu, w zakresie określonym przez zamawiającego na podstawie art. 24 ust. 5 pkt 5 i 6 ustawy, wystawionej nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert albo wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu; 
5) zaświadczenia właściwego naczelnika urzędu skarbowego potwierdzającego, że wykonawca nie zalega z opłacaniem podatków, wystawionego nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert albo wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu, lub innego dokumentu potwierdzającego, że wykonawca zawarł porozumienie z właściwym organem podatkowym w sprawie spłat tych należności wraz z ewentualnymi odsetkami lub grzywnami, w szczególności uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu; 
6) zaświadczenia właściwej terenowej jednostki organizacyjnej Zakładu Ubezpieczeń Społecznych lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Społecznego albo innego dokumentu potwierdzającego, że wykonawca nie zalega z opłacaniem składek na ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne, wystawionego nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert albo wniosków o dopuszczenie do udziału                w postępowaniu, lub innego dokumentu potwierdzającego, że wykonawca zawarł porozumienie                   z właściwym organem w sprawie spłat tych należności wraz z ewentualnymi odsetkami lub grzywnami,        w szczególności uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu; 
7) oświadczenia wykonawcy o braku wydania wobec niego ostatecznej decyzji administracyjnej                  o naruszeniu obowiązków wynikających z przepisów prawa pracy, prawa ochrony środowiska lub przepisów o zabezpieczeniu społecznym w zakresie określonym przez zamawiającego na podstawie art. 24 ust. 5 pkt 7 ustawy – wg wzoru stanowiącego załącznik numer 6 do SIWZ; 
4. UWAGA - Dokumenty i oświadczenia wymienione w: 
1) ust. 1 rozdział VI SIWZ – składają wraz z ofertą wszyscy Wykonawcy zainteresowani udziałem      w postępowaniu - dokumenty i oświadczenia muszą być aktualne na dzień złożenia oferty; 
2) ust. 2 rozdział VI SIWZ – w terminie 3 dni od zamieszczenia na stronie www.word.elblag.pl w części BIP – Ogłoszenia – Przetargi informacji z sesji otwarcia ofert, składają wszyscy Wykonawcy, którzy złożyli oferty, z wyjątkiem przypadku gdy w postępowaniu złożono tylko jedną ofertę lub złożono tylko jedną ofertę częściową na daną część zamówienia;  
3) ust. 3 rozdział VI SIWZ – składa Wykonawca, którego oferta została najwyżej oceniona                    w terminie wyznaczonym w wezwaniu, o którym mowa w ust. 5 rozdział XIV SIWZ – dokumenty                                   i oświadczenia muszą być aktualne na dzień ich złożenia. 
5. Wykonawca, wykazując spełnianie warunków udziału w postępowaniu, o których mowa w ust. 1 rozdział  V SIWZ polega na zdolnościach technicznych lub zawodowych lub sytuacji finansowej lub ekonomicznej innych podmiotów na zasadach określonych w art. 22a ustawy: 
1) zamieszcza w oświadczeniu o którym mowa w ust. 1 pkt 2 rozdział VI SIWZ informacje potwierdzające brak podstaw do wykluczenia tych podmiotów oraz spełnienie warunków udziału   w postępowaniu             w zakresie w jakim Wykonawca powołuje się na ich zasoby, z zastrzeżeniem    ust. 4 rozdział VI SIWZ, oraz 
2) zobowiązany jest w odniesieniu do tych podmiotów przedstawić dokumenty i oświadczenia, o których mowa w ust. 3 pkt 3-7 rozdział VI SIWZ, z zastrzeżeniem ust. 4 I 8-9 rozdział VI SIWZ.

6. Jeżeli Wykonawca zamierza powierzyć wykonanie części zamówienia podwykonawcom, którzy nie         są podmiotami, o których mowa ust 5 rozdział VI. SIWZ: 
1) zamieszcza w oświadczeniu o którym mowa w ust. 1 pkt 2 rozdział VI. SIWZ informacje potwierdzające brak podstaw do wykluczenia tych podwykonawców, z zastrzeżeniem ust. 4 rozdział VI. SIWZ, oraz 
2) zobowiązany jest w odniesieniu do tych podwykonawców przedstawić dokumenty i oświadczenia,           o których mowa w ust. 3 pkt 3-7 rozdziału VI. SIWZ, z zastrzeżeniem ust. 4 i 8-9 rozdziału VI SIWZ.
7. Z treści dokumentów i oświadczeń, o których mowa w ust. 1-6 rozdziału VI SIWZ musi wynikać jednoznacznie, iż postawione przez Zamawiającego warunki i wymagania zostały spełnione. 
8. Wykonawcy spoza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej.
Jeżeli wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej: 
1) zamiast dokumentów o których mowa w ust. 3 pkt 4 rozdziału VI SIWZ– składa informację                      z odpowiedniego rejestru albo, w przypadku braku takiego rejestru, inny równoważny dokument wydany przez właściwy organ sądowy lub administracyjny kraju, w którym wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania lub miejsce zamieszkania ma osoba, której dotyczy informacja albo dokument, w zakresie określonym w art. 24 ust. 1 pkt 13, 14 i 21 oraz ust. 5 pkt 5 i 6 ustawy (dokumenty powinny być wystawione nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert albo wniosków                  o dopuszczenie do udziału w postępowaniu); 
2) zamiast dokumentów o których mowa w ust. 3 pkt 3 i 5-6 rozdziału VI SIWZ – składa dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w którym wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, potwierdzające odpowiednio, że: 
a) nie zalega z opłacaniem podatków, opłat, składek na ubezpieczenie społeczne lub zdrowotne albo że zawarł porozumienie z właściwym organem w sprawie spłat tych należności wraz z ewentualnymi odsetkami lub grzywnami, w szczególności uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu (dokument powinien być wystawiony nie wcześniej niż       3 miesiące przed upływem tego terminu),
 b) nie otwarto jego likwidacji ani nie ogłoszono upadłości (dokumenty powinny być wystawione nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert albo wniosków  o dopuszczenie do udziału w postępowaniu).

VII. INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIĘ ZAMAWIAJACEGO                             Z WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA OŚWIADCZEŃ LUB DOKUMENTÓW,                    A TAKŻE WSKAZANIE OSÓB UPRAWNIONYCH DO POROZUMIEWANIA SIĘ                              Z WYKONAWCAMI 

1. W postępowaniu oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiający i Wykonawcy przekazują w języku polskim.

2. Zawiadomienia, oświadczenia, wnioski oraz informacje Zamawiający oraz Wykonawcy mogą przekazywać pisemnie, faksem lub drogą elektroniczną, za wyjątkiem oferty oraz oświadczeń i dokumentów wymienionych w niniejszej SIWZ (również w przypadku ich złożenia w wyniku wezwania, o którym mowa w art. 26 ust. 3 ustawy Pzp) dla których Prawodawca przewidział wyłącznie formę pisemną.

3. W korespondencji kierowanej do Zamawiającego Wykonawca winien posługiwać się numerem sprawy określonym w SIWZ.

4. Zawiadomienia, oświadczenia, wnioski oraz informacje przekazywane przez Wykonawcę pisemnie winny być składane na adres: 
Wojewódzki Ośrodek Ruchu Drogowego w Elblągu 
ul. Skrzydlata 1 
82-300 Elbląg 
5. Zawiadomienia, oświadczenia, wnioski oraz informacje przekazywane przez Wykonawcę drogą elektroniczną winny być kierowane na adres: sekretariat@word.elblag.pl a faksem na nr (55) 237 05 58.
6. Wszelkie zawiadomienia, oświadczenia, wnioski oraz informacje przekazane za pomocą faksu lub drogą elektroniczną wymagają na żądanie każdej ze stron, niezwłocznego potwierdzenia faktu ich otrzymania.

7. Osobą uprawnioną przez Zamawiającego do porozumiewania się z Wykonawcami jest:

       Bożena Łupaczewska K-k Działu Organizacyjno  – Administracyjnego; tel.  55 237 05 58 wew. 44
8. Nie będą udzielane wyjaśnienia na zapytania dotyczące niniejszej SIWZ kierowane w formie ustnej bezpośredniej lub telefonicznie. 

9. Zamawiający nie przewiduje zwołania zebrania wszystkich Wykonawców, w celu wyjaśnienia wątpliwości dotyczących SIWZ.

VIII.  WYMAGANIA  DOTYCZĄCE WADIUM 

Zamawiający nie wymaga wniesienia wadium.

IX.  TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ 
Wykonawca będzie związany ofertą przez okres  30 dni rozpoczynający się wraz z upływem terminu składania ofert.
X. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY 
1. Wykonawca może złożyć jedną ofertę.
2. Ofertę składa się, pod rygorem nieważności, w formie pisemnej. Zamawiający nie dopuszcza złożenia oferty w postaci katalogów elektronicznych lub dołączenia katalogów elektronicznych do oferty.

3. Treść oferty musi odpowiadać treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia.

4. Ofertę należy sporządzić w języku polskim, dokumenty sporządzone w języku obcym należy składać                              wraz z tłumaczeniem na język polski. 

5. Oferta wraz z załącznikami musi być podpisana przez osoby upoważnione do reprezentowania Wykonawcy zgodnie z reprezentacją wynikającą z właściwego rejestru lub na podstawie udzielonego pełnomocnictwa.
6. Oferta powinna zawierać:
1)  Formularz ofertowy wypełniony zgodnie z SIWZ i podpisany– zgodnie ze wzorem stanowiącym załącznik nr 1 do SIWZ (w oryginale);
2) Oświadczenie, - załącznik  nr 2  SIWZ (w oryginale);

3) Pełnomocnictwo (w oryginale lub kopii uwierzytelnionej przez notariusza) do działania w imieniu wykonawcy -  jeżeli zostało udzielone.
7. Oświadczenia, o których mowa w rozporządzeniu Ministra Rozwoju z dnia 26 lipca 2016 r.  w sprawie rodzajów dokumentów, jakich może żądać zamawiający od wykonawcy w postępowaniu o udzielenie zamówienia (Dz.U. 2016, poz.1126) dotyczące Wykonawcy i innych podmiotów, na których zdolnościach lub sytuacji polega Wykonawca na zasadach określonych w art. 22a ustawy Pzp, składane są w oryginale.

8. Dokumenty, o których mowa w ww rozporządzeniu,  inne niż oświadczenia, o których mowa w ust.7, składane są w oryginale  lub kopii poświadczonej  za zgodność z oryginałem.
9. Poświadczenia za zgodność z oryginałem dokonuje odpowiednio wykonawca, podmiot, na którego zdolnościach lub sytuacji polega Wykonawca, Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia publicznego  albo podwykonawca, w zakresie, które każdego z nich dotyczą.

10. Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia. Wykonawcy występujący wspólnie, ustanawiają na piśmie pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu  albo reprezentowania          w postępowaniu i zawarcia umowy zgodnie z art. 23 ust. 2 ustawy Pzp.                                                                         

11. Wykonawcy, występujący wspólnie, ponoszą solidarną odpowiedzialność za wykonanie umowy - art. 141 ustawy Pzp,

12. Ofertę, zawierającą wymagane dokumenty i oświadczenia, należy złożyć w zamkniętej kopercie /opakowaniu/ do Zamawiającego na adres:

Wojewódzki Ośrodek Ruchu Drogowego w Elblągu
ul. Skrzydlata 1

82-300 Elbląg
oraz opisać:   oferta: NO-ZP-3/2019 – ( usługi sprzątania )
NIE OTWIERAĆ przed upływem terminu składania ofert.
13. Nie ujawnia się informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jeżeli wykonawca, nie później niż w terminie składania ofert, zastrzegł, że nie mogą być one udostępniane oraz wykazał, iż zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa. Wykonawca nie może zastrzec informacji, o których mowa w art. 86 ust.4 ustawy Pzp.
14. Przed upływem terminu składania ofert, Wykonawca może wprowadzić zmiany do złożonej oferty lub ją wycofać. Zmiany w ofercie lub jej wycofanie winny być doręczone Zamawiającemu na piśmie pod rygorem nieważności przed upływem terminu składania ofert. Zmiana oferty musi być złożona według takich samych zasad jak oferta a opakowanie winno zawierać dodatkowe oznaczenie: „ZMIANA OFERTY”.
XI. MIEJSCE I TERMIN SKŁADANIA I OTWARCIA OFERT
1. Miejsce i termin składania ofert

1) Oferty należy składać: 
Wojewódzki Ośrodek Ruchu Drogowego w Elblągu 
ul. Skrzydlata 1, pokój nr 14 (sekretariat)

82-300 Elbląg 
2)  Termin składania ofert:   do  dnia 19. 11. 2019 r.   do  godz. 10:00 

3) Za termin złożenia oferty  przyjęty będzie dzień i godzina jej otrzymania przez Zamawiającego. 

4) Zamawiający niezwłocznie zwraca ofertę, która została złożona po terminie. 

2. Miejsce i termin otwarcia ofert
1)  Otwarcie ofert odbędzie się w budynku Wojewódzki Ośrodek Ruchu Drogowego w Elblągu 
     ul. Skrzydlata 1, pokój nr 14 (sala konferencyjna), 82-300 Elbląg 
2) Termin otwarcia ofert:     dnia  19.11. 2019 r.   godz. 10:10
3)  Otwarcie ofert jest jawne i następuje bezpośrednio po upływie terminu do ich składania.
4)  Kolejność otwierania ofert będzie zgodna z kolejnością ich złożenia do Zamawiającego.

5) Bezpośrednio przed otwarciem ofert Zamawiający poda kwotę, jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia.

6)  Podczas otwarcia ofert Zamawiający poda nazwy oraz adresy wykonawców, a także informacje dotyczące ceny, podniesienie jakości i warunków płatności zawartych w ofertach – w zakresie jakim dotyczy. 
3.  Niezwłocznie po otwarciu ofert Zamawiający zamieści na stronie internetowej informacje dotyczące:
1) kwoty, jaka zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia,

2) firm oraz adresów wykonawców, którzy złożyli oferty w terminie,

3) ceny i warunków płatności zawartych w ofertach – w zakresie jakim dotyczy,
4) podniesienia jakości (polimeryzacja podłóg).
XII. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY OFERTY 
1. Cena ofertowa – cena, za którą wykonawca zobowiązuje się do wykonania przedmiotu zamówienia, łącznie z podatkiem VAT naliczonym zgodnie z obowiązującymi przepisami w tym zakresie.
2. Cena ofertowa musi zawierać wszystkie koszty związane z prawidłową realizacją zamówienia zgodnie         z opisem przedmiotu zamówienia.

3. Cena ofertowa musi być wyrażona w złotych polskich i zaokrąglona do dwóch miejsc po przecinku.

4. W przypadku różnicy ceny ofertowej podanej liczbowo i słownie w formularzu ofertowym, za właściwą uznaje się cenę podaną liczbowo.

5. Jeżeli złożono ofertę, której wybór prowadziłby do powstania u Zamawiającego obowiązku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towarów i usług, Zamawiający w celu oceny takiej oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek od towarów i usług, który miałby obowiązek rozliczyć zgodnie z tymi przepisami. Wykonawca, składając ofertę, informuje Zamawiającego, czy wybór oferty będzie prowadzić do powstania u Zamawiającego obowiązku podatkowego, wskazując nazwę (rodzaj) towaru lub usługi, których dostawa lub świadczenie będzie prowadzić do jego powstania, oraz wskazując ich wartość bez kwoty podatku.
XIII. INFORMACJA O WALUTACH OBCYCH
Zamawiający nie przewiduje rozliczeń w walutach obcych. 

XIV. OPIS KRYTERIÓW, KTÓRYMI ZAMAWIAJĄCY BĘDZIE SIĘ KIEROWAŁ PRZY WYBORZE OFERTY, WRAZ Z PODANIEM WAG TYCH KRYTERIÓW I SPOSOBU OCENY OFERT 
1.  Kryteria wyboru oferty i ich znaczenie:

1) cena „C” - znaczenie kryterium – 60 % 
2) termin płatności „T” - znaczenie kryterium – 20 %
3) polimeryzacja podłóg „P” – znaczenie kryterium 20%
2) Cena:
         Punkty w tym kryterium obliczone zostaną według wzoru:

                                          Najniższa cena  brutto spośród badanych ofert

      ilość uzyskanych punktów  =  -----------------------------------------------------------------------  x  60      

                                                       Cena  brutto badanej oferty

       Wynik działania zostanie  zaokrąglony do 2 miejsc po przecinku, maksymalna liczba punktów jaką można 

       uzyskać – 60.

3) poza cenowe kryterium termin płatności – „T” Liczba punktów za wykonanie odpowiedniej części zamówienia zostaną przyznane wg poniższego wzoru: 

                                                    Termin płatności zadeklarowany w ofercie ocenianej
     ilość uzyskanych punktów =      ---------------------------------------------------------------------- x 20 
                                                      Najdłuższy termin płatności spośród złożonych ofert

UWAGA! 
1) najkrótszy możliwy termin płatności uwzględniony do oceny ofert – 7 dni od daty otrzymania  faktury,

2)  najdłuższy możliwy termin płatności uwzględniony do oceny ofert – 30 dni od daty otrzymania faktury
4) poza cenowe kryterium polimeryzacja podłóg (333 m2) „P” = 20 pkt wg poniższych wytycznych:               - za niewykonanie polimeryzacji w czasie trwania umowy = 0 pkt - za wykonanie jednokrotnie polimeryzację w ciągu jednego roku kalendarzowego (akrylowanie) podłóg = 10 pkt - za wykonanie dwukrotnie polimeryzację w ciągu jednego roku kalendarzowego (akrylowanie) podłóg = 20 pkt Ocena oferty w niniejszym kryterium dokonana zostanie na podstawie informacji zawartych   w formularzu ofertowym (załącznik numer 1 do SIWZ). W przypadku nie wypełnienia w formularzu ofertowym odpowiedniej rubryki wskazującej na proponowaną przez Wykonawcę ilość wykonania polimeryzacji oferta otrzyma 0 punktów w niniejszym kryterium.
2. Suma punktów za trzy kryteria stanowić będzie ogólną liczbę punktów jaką uzyskała oferta danego  Wykonawcy. 

3. Jako najkorzystniejsza zostanie wybrana oferta, która uzyska największą liczbę punktów spośród ofert nie podlegających odrzuceniu. 

4. Jeżeli nie można wybrać najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, że dwie lub więcej ofert przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriów oceny ofert, Zamawiający spośród tych ofert wybierze ofertę                  z najniższą ceną, a jeżeli zostały złożone oferty o takiej samej cenie, Zamawiający wzywa Wykonawców, którzy złożyli te oferty, do złożenia w terminie określonym przez Zamawiającego ofert dodatkowych.
5. Wykonawca, którego oferta została najwyżej oceniona w terminie wyznaczonym przez Zamawiającego, nie krótszym niż 5 dni, zobowiązany jest w odpowiedzi na wezwanie do złożenia aktualnych na dzień ich złożenia oświadczeń i dokumentów, o których mowa w ust. 3 rozdział  VI SIWZ.    
XV. INFORMACJE O FORMALNOŚCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAĆ DOPEŁNIONE PO     

        WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY
1. Przed podpisaniem umowy, wybrany Wykonawca przekaże Zamawiającemu informacje niezbędne            do wpisania do treści umowy np. imiona i nazwiska uprawnionych osób, które będą reprezentować Wykonawcę przy podpisaniu umowy, dane kontaktowe, nr rachunku, itp.

2. Zamawiający zawrze umowę w sprawie zamówienia publicznego, z zastrzeżeniem art. 183 ustawy Pzp,      w terminie nie krótszym niż 5 dni od dnia przesłania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty, jeżeli zawiadomienie to zostało przesłane przy użyciu środków komunikacji elektronicznej, albo 10 dni, – jeżeli zostało przesłane w inny sposób.

3. Umowa będzie mogła zostać zawarta przed upływem ww. terminów, jeżeli w postępowaniu:

3) została złożona tylko jedna oferta
lub

4) upłynął termin do wniesienia odwołania na czynności zamawiającego wymienione w art. 180 ust. 2 ustawy Pzp, lub w następstwie jego wniesienia Izba ogłosiła wyrok lub postanowienie kończące postępowanie odwoławcze.
XVI.  wymagania  dotyczące  zabezpieczenia  naleŻytego  wykonania     

           umowy 
1. Zamawiający nie wymaga wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy.
XVII. Istotne dla stron postanowienia, które zostaną wpro​wadzone             do treści   zawieranej umowy w sprawie zamó​wienia publicznego, ogólne warunki umowy albo wzór umowy, jeżeli zamawiający wymaga od wykonawcy, aby zawarł z nim  umowę w sprawie zamówienia publicznego na takich warunkach 
1. Umowa z wybranym Wykonawcą zostanie zawarta na warunkach określonych we wzorze umowy stanowiącym  załącznik nr 4 do SIWZ.  

2. Złożenie przez Wykonawcę oferty jest równoznaczne z akceptacją wzoru umowy oraz zobowiązaniem       do zawarcia umowy na warunkach w niej określonych. 
3. Umowa z wybranym wykonawcą zostanie zawarta w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiającego.
XVIII. POUCZENIE O ŚRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYSŁUGUJĄCYCH    

         WYKONAWCOM

1. Środki ochrony prawnej przysługują wykonawcy, a także innemu podmiotowi, jeżeli ma lub miał interes
 w uzyskaniu danego zamówienia oraz poniósł lub może ponieść szkodę w wyniku naruszenia przez zamawiającego przepisów ustawy Pzp. 

2. Odwołanie przysługuje wyłącznie od niezgodnej z przepisami ustawy czynności zamawiającego podjętej     w postępowaniu o udzielenie zamówienia lub zaniechania czynności, do której zamawiający jest zobowiązany na podstawie ustawy.

3. Odwołanie powinno wskazywać czynność lub zaniechanie czynności zamawiającego, której zarzuca się niezgodność z przepisami ustawy, zawierać zwięzłe przedstawienie zarzutów, określać żądanie oraz wskazywać okoliczności faktyczne i prawne uzasadniające wniesienie odwołania.

4. Odwołanie wnosi się do Prezesa Izby w formie pisemnej lub w postaci elektronicznej, podpisane bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym przy pomocy ważnego kwalifikowanego certyfikatu lub równoważnego środka, spełniającego wymagania dla tego rodzaju podpisu. 
5. Odwołujący przesyła kopię odwołania zamawiającemu przed upływem terminu do wniesienia odwołania     w taki sposób, aby mógł on zapoznać się z jego treścią przed upływem tego terminu. Domniemywa się, 
iż zamawiający mógł zapoznać się z treścią odwołania przed upływem terminu do jego wniesienia, jeżeli przesłanie jego kopii nastąpiło przed upływem terminu do jego wniesienia przy użyciu środków komunikacji elektronicznej. 
6. Odwołanie wnosi się w terminie 5 dni od dnia przesłania informacji o czynności zamawiającego stanowiącej podstawę jego wniesienia – jeżeli zostały przesłane w sposób określony w art. 180 ust. 5 zdanie drugie ustawy Pzp, albo w terminie 10 dni – jeżeli zostały przesłane w inny sposób. 

7. Odwołanie wobec treści ogłoszenia o zamówieniu, także wobec postanowień specyfikacji istotnych warunków zamówienia, wnosi się w terminie 5 dni od dnia zamieszczenia ogłoszenia w Biuletynie Zamówień Publicznych lub specyfikacji istotnych warunków zamówienia na stronie internetowej.
8. Odwołanie wobec czynności innych niż określone w ust. 6 i 7 wnosi się w terminie 5 dni od dnia,
 w którym powzięto lub przy zachowaniu należytej staranności można było powziąć wiadomość 
o okolicznościach stanowiących podstawę jego wniesienia.
9. Szczegółowe zasady korzystania ze środków ochrony prawnej opisane są w Dziale VI ustawy Pzp.

XIX. INFORMACJE DODATKOWE

Zamawiający informuję, iż: 

1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Wojewódzki Ośrodek Ruchu Drogowego w Elblągu,    ul. Skrzydlata 1, 82-300 Elbląg
2) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą w celu przeprowadzenia postępowania mającego na celu wybór najkorzystniejszej oferty oraz wykonania umowy zawartej w wyniku rozstrzygnięcia tego postępowania, 

3) Pani/Pana dane osobowe mogą być udostępniane organom i osobom uprawnionym do przeprowadzenia       w Wojewódzkim Ośrodku Ruchu Drogowego w Elblągu czynności kontrolnych i audytowych,

4) posiada Pani/Pan prawo dostępu do treści swoich danych oraz ich poprawiania, 
5) podanie danych osobowych jest dobrowolne, przy czym niezbędne do udziału w postępowaniu mającym na celu wybór najkorzystniejszej oferty, zawarcia oraz wykonania umowy.                                                                                                          
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